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Приказ №61 от 01.12.2023 г.








Положение
о порядке ознакомления с документами БОУ «Усть-Шишевская средняя школа», 
в том числе поступающих в нее лиц
1. Настоящее Положение о Порядке ознакомления с документами образовательной организации, в т. ч. поступающих в нее лиц (далее - Порядок), устанавливает правила ознакомления с документами БОУ «Усть-Шишевской средней школе».
2. В соответствии с п. 18 ч.1 статьи 34 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» обучающимся предоставляются право на ознакомление:
· с уставом,
· с лицензией на осуществление образовательной деятельности,
· со свидетельством о государственной аккредитации,
· с учебной документацией,
· правилами внутреннего распорядка для обучающихся,
· другими	документами,	регламентирующими	организацию	и	осуществление образовательной деятельности в образовательной организации.
3. В соответствии с п. 3 ч. 3 статьи 44 Федерального закона от 29.12.2012 № 273-ФЗ «Об образовании в Российской Федерации» родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся имеют право знакомиться:
· с уставом организации, осуществляющей образовательную деятельность,
· лицензией на осуществление образовательной деятельности,
· со свидетельством о государственной аккредитации,
· с учебно-программной документацией,
· другими	документами,	регламентирующими	организацию	и	осуществление образовательной деятельности.
4. В соответствии с номенклатурой дел первые экземпляры документов, перечисленные в пунктах 2, 3 настоящего Порядка, хранятся в кабинете директора школы.
5. Сканированные копии правоустанавливающих документов, а также отдельных локальных нормативных актов, затрагивающих интересы обучающихся, вывешиваются в общедоступном месте на информационном стенде.
6. Копии локальных нормативных актов, затрагивающих интересы обучающихся, хранятся в кабинете директора школы.

7. Сканированные копии всех правоустанавливающих документов, локальные нормативные акты образовательной организации, учебно-программная документация и другие документы, регламентирующие организацию и осуществление образовательной деятельности, размещаются на официальном сайте школы.
8. Ознакомление с документами образовательной организации, перечисленными в пунктах 2, 3 настоящего Порядка, происходит при приёме граждан на обучение. Факт ознакомления с документами образовательной организации родители (законные представители) несовершеннолетних обучающихся и обучающиеся после получения основного общего образования отражают в заявлении о приёме на обучение под подпись.
9. При приёме на работу в образовательную организацию работодатель обязан ознакомить работника до подписания трудового договора со следующими локальными нормативными актами, непосредственно связанными с его трудовой деятельностью (ч. 3 ст. 68 ТК РФ):
· должностная инструкция;
· правила внутреннего трудового распорядка (ч. 3 ст. 68 ТК РФ);
· коллективный договор;
· положение об оплате труда (ст. 135 ТК РФ);
· правила и инструкция по охране труда (ст. 212 ТК РФ);
· правила хранения и использования персональных данных работников (ст. 87 ТК РФ);
· иные локальные нормативные акты, непосредственно связанные с трудовой деятельностью принимаемого на работу.
10. Факт ознакомления работника, принимаемого в образовательную организацию на работу, с документами образовательной организации должен быть письменно подтверждён под подпись принимаемого на работу.
11. Факт ознакомления с документами образовательной организации участников образовательных отношений в период обучения или работы должен быть письменно подтверждён (отражён в приложении к локальному нормативному акту).
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B TOM YHC/I€ MOCTYIAIIHUX B HEE JIUI{

1. Hacrosmee IlTonoxxenne o ITopsiake o3HAKOMIIEHUS C TOKYMEHTaMH 00pa3oBaTeNbHON
OpraHH3alliM, B T. 4. IOCTyIalOmMuX B Hee ynun (manee - Ilopsmok), ycTaHaBiIUBaeT IpaBHIIa
o3HakoMIieHHs ¢ fokyMeHTaMu BOY «Ycre-11lummeBckoit cpeHelt mKoey.

2. B cootBerctBuu ¢ 1. 18 u.1 crarteu 34 ®enepanpHOro 3akoHa oT 29.12.2012 Ne 273-03
«O6 obpaszoBanuu B Poccmiickoit @enmepanui» 00ydaroUMCs INIPEROCTAaBIIOTCS IIPaBO Ha
03HaKOMJICHHE!

® C YCTaBOM,

e C JIUIIEH3UEH Ha OCyIIECTBIEHUE 00pa30BaTENbHOM e TENbHOCTH,
® O CBHIETEIHCTBOM O I'OCYIapPCTBEHHOM aKKpeJUTaIUH,

e ¢ yueOHOI JOKyMeHTanued,

e IIpaBWJIaMH BHYTPEHHETO paclopsiKa it 00ydalomuxcs,

® JpYrHMH JOKYMEHTaMH, pErJaMEHTHUDYIOIIMMH OpraHH3allMi0 M OCYIIECTBICHHE
00pa3oBaTeNIbHON EATENLHOCTH B 06pa30BATENBHOM OpraHH3aIliH.

3. B cootBercTBmH c 1. 3 4. 3 cratbu 44 ®enepanbHoro 3akoHa ot 29.12.2012 Ne 273-03
«O6 obpasoBanmu B Poccuiickoit ®eneparpiu» poxurenu (3aKOHHbIE IMIPEACTABUTEINH)
HECOBEPIIEHHONETHUX 00yJalOIIXCsl UMEIOT IIPaBO 3HAKOMUTHCS:

® ¢ yCTaBOM OPTAHH3AIWH, OCYIIECTBIISIONEN 06Pa30BaTENbHYIO JAESTENBHOCT,

® JIMIEH3HEH Ha OCYIIEeCTBIEHHE 00pa3oBaTeNbHON NesATENbHOCTH,

= CO CBHJETENILCTBOM O TOCYJapCTBEHHOM aKKpeIUTaIHH,

= ¢ y4eGHO-IPOrpaMMHOM TOKyMEHTaIHeH,

® JpYyIUMH JOKyMEHTAMH, DETJIAMEHTUDPYIOIIMMH OpraHM3allMI0 H OCYIIECTBIEHHUE
00pa3oBaTeNbHOM MESTENBHOCTH.

4. B COOTBETCTBHM C HOMEHKJIATYpOX Jel IepBBIe OK3eMILULIPH JOKYMEHTOB,
HepevnCcleHHble BIIyHKTax 2, 3 HacTosmero [Topsaka, XpaHATcs B KaOHHETe TUPeKTOpa IIKOJIEL.

5. CxaHHpOBaHHBIE' KOIIMK IIPAaBOYCTAHABIMBAIONIMX JOKYMEHTOB, a Tal)ke OTIETbHBIX
JIOKAIBHEIX HOPMATHBHBIX aKTOB, 3aTPAarMBAalOIINX HHTEPECHl 00YYalOIIUXCsl, BHIBEIIMBAIOTCSI B |
006IeIOCTYITHOM MeCTe Ha HHOOPMAIOHHOM CTEHIE.

6. Komuu nOKanbHBIX HOPMATHUBHBIX aKTOB, 3aTPArMBAIONINX HHTEPECH OOYYArOIIUXCS,
XpaHATCs B KaDWHETE AUPEKTOpa IIKOJIbL.




